Guatemala 30 de novié?nbre del afio 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesiona_les nimero: 1833-2016, aprobado me'aiante el Acuerdo Ministerial nimero
1017-2016, correspondiente al mes noviembre del presente afio y para el cobro de
honorarios estoy presentando factura serie A ntimero 00108.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
a) Asesorar el cumplimiento de los objetivos de la Delegacion de Asuntos Juridicos

b) Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Delegacion de Asuntos Juridicos

c) Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y discusion de problemas
competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos

d) Asesorar en éi cumplimiento de planes de trabajo y proyectos
e) Atender a consultas internas y externas de competencia de la Delegacién

f) Rendir informes que le sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes
de la agenda planificada por la Delegacion de Asuntos Juridicos.



RESULTADOS OBTENIDOS:

De acuerdo con el asesoramiento respectivo a la Delegacion de Asuntos Juridicos,
se han logrado realizar de una manera satisfactoria los objetivos que se
desarrollan en esta Delegacion

Se ha logrado el correcto manejo de los documentos que se ingresan a esta
Unidad para su posterior archivo.

Realice oficios, providencias, conocimientos en referencia a la Delegacion.
Revise los contratos individuales de trabajo que ingresan la Delegacion.

Se han elaborado expedientes de arrendamientos de solicitud de casetas para
centros Deportivos. '

Y otros que me indica mi Jefe inmediato relacionado a los servicios prestados.

Se brindo apoyo en evento de Protocolo en Ia entrega condecoraciones a
Gimnastas ilustres. -
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